
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議会総務-総務経理-情報化 ひとり一台端末　外部への持出記録簿 １年未満 令和8年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-研修 その他研修 １年未満 令和8年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-物品 不用物品（一斉廃棄処分） １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-定例会・臨時会 特別傍聴関係・委員会傍聴人数表 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員連盟 私学教育議員クラブ要望日程 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-消防防災 非常連絡訓練 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-消防防災 防火管理者講習 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-消防防災 非常事態発生連絡系統図 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-行政品質向上運動 内部統制等担当者について １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-照会・回答 県政150周年記念事業 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-照会・回答 雑件 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-照会・回答 外部への情報共有 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-通知・報告 議員への事務連絡等 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-厚生福利 山の家・海の家利用券 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-文書 岩手県議会議員一覧 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-公用車 民間借上げバス・公用車の運行計画表 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議会棟管理 県庁舎構内駐車場制限（議員へのお知らせ） １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員報酬 その他 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出 代表者の変更届 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-秘書-通知・報告・雑件(共通) 議長の主な動き １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理 広聴広報 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-災害等 危機管理体制 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-災害等 地震行動訓練 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-人事 不当要求防止責任者研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-人事 人事データ整備 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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議会総務-総務経理-人事 身分証明書発行 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員会館管理 消防管理・消防計画 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員会館管理 盛岡さんさ踊り ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員会館管理 議員会館世話人会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員会館管理 議員会館雑件 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-物品 需用費雑件 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-定例会・臨時会 先例集 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-定例会・臨時会 執行部 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-定例会・臨時会 一般傍聴 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-定例会・臨時会 定例会等の日程及び待機当番 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-事務分担表（総務課） 事務局事務分担表・配置図 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-消防防災 県庁舎自衛消防隊 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-環境 エコマネジメントシステム ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-環境 内丸地区の落葉清掃について ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-環境 廃棄物搬入承認 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-情報化 DX推進検討ワーキンググループ ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-情報化 ITサポーター ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-情報化 科学・情報政策推進連携チーム ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-情報化 行政経営推進課からの通知 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-照会・回答 エネルギー使用量 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-照会・回答 マスコミ取材への回答 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-照会・回答 他県照会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-照会・回答 照会・回答（人事課） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-照会・回答 照会・回答（執行各部局） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-照会・回答 義援金 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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議会総務-総務経理-照会・回答 照会・回答（総務室） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-通知・報告 会計事務改善調査委員会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-諸手当 その他 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-服務 事務分担表及び職員配置図 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-服務 私用車使用承認 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-服務 議員の兼業 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-研修 コンプライアンス推進員研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-研修 人事課研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-研修 全国都道府県議会事務局職員研修会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-研修 出納局研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-研修 行政経営推進課研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-厚生福利 その他 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-厚生福利 ストレスチェック ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-厚生福利 各種検診 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-共済組合 共済組合関係 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-文書 文書管理主任等研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-文書 文書関係雑件 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-公用車 公用車関係 議長車３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議会棟管理 内線電話機・内線FAX申請（移設・増設・撤去） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議会棟管理 冬期間における石油ストーブの需要調査 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議会棟管理 議事堂見学 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-政務活動費 議員への情報提供 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員台帳 岩手県議会議員一覧 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-関係団体 他都道府県議会会派等調査 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-関係団体 議員親交会（議員がん検診） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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議会総務-総務経理-退職議員 令和７年度物故者追善供養会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-後援 後援関係 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員派遣 海外派遣 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員派遣 第79回国民スポーツ大会（わたSHIGA輝く国スポ2025） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-総務経理 その他（その他) ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-傍聴 音声認識システム（UDトーク） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-広聴広報 提言等受付 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理 公務災害 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-BCP 岩手県議会における大規模災害時等業務継続計画関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-災害等 議員安否確認・報告訓練 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-災害等 災害見舞金 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-災害等 非常連絡系統図 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-災害等 高病原性鳥インフルエンザ ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-人事 インターンシップ実習生 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-人事 不当要求防止責任者の責任について ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-人事 人事関係（基本面談等） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-人事 組織・定数関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-人事 退職者関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-人事 人事異動官報報告（正副議長・事務局長） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-人事 人事関係（照会・回答） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-人事 勧奨退職関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-人事 人事一般 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員会館管理 営繕工事等（照会・回答） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員会館管理 行政財産 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-物品 「四年の歩み」掲載写真撮影 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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議会総務-総務経理-物品 備品管理 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-物品 岩手県議会提要の作成 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-物品 岩手県議会議員証 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-物品 複写機契約 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-物品 議員章 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-物品 防災服 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-定例会・臨時会 予算特別委員会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-定例会・臨時会 決算特別委員会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-議員連盟 私学議連組織名変更 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-議員連盟 各議員連盟への通知等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員連盟 岩手県南・宮城県北議員連盟 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員連盟 岩手県議会北朝鮮拉致問題解決促進議員連盟 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-情報公開 開示請求 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-行政品質向上運動 内部統制取組推進 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-行政品質向上運動 内部統制（R4.3.31） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-行政品質向上運動 照会・回答 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-行政品質向上運動 コンプライアンスの取組等について ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-行政品質向上運動 働き方改革 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-行政品質向上運動 内部統制推進・評価委員会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-行政品質向上運動 業務方針 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-行政品質向上運動 行政手続研修 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-会議等 全国植樹祭 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-会議等 委員会担当書記打合せ会資料 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-会議等 北海道・東北六県議会事務連絡協議会（総務関係） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-照会・回答 アクションプラン ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議会総務-総務経理-照会・回答 コロナ対応 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-照会・回答 全国植樹祭対応 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-照会・回答 公益通報 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-照会・回答 照会・回答（事務局内） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-照会・回答 地方職員共済組合からの照会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-照会・回答 日本年金機構からの照会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-照会・回答 照会・回答（他都道府県） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-照会・回答 議員からの依頼調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-例規通知 例規関係（その他） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-例規通知 例規関係（人事委員会） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-例規通知 例規関係（人事課） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-通知・報告 全国植樹祭 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-通知・報告 弔事 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-通知・報告 海外渡航通知 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-通知・報告 通知 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-通知・報告 行政処分に関する手続の自己点検の実施 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-給料 議員報酬引去り関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-給料 議員報酬等検討関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-諸手当 児童手当 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-諸手当 期末・勤勉手当 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-諸手当 通勤手当 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-服務 在宅勤務 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-服務 栃木国体 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-服務 第73回全国植樹祭 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-服務 職員の職務に係る倫理の保持 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議会総務-総務経理-服務 代専決規程指定職員 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-服務 冬季国体 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-服務 国民スポーツ大会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-服務 新型コロナウイルス関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-服務 特別国民体育大会（鹿児島県） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-服務 職専免申請・承認 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-服務 育児休業 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-会計年度任用職員 会計年度任用職員任用関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-会計年度任用職員 議員控室応接員 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-給与等 労働保険料・雇用保険料 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-給与等 勤務実績登録 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-給与等 年度末・年度始の事務 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-給与等 年末調整 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-給与等 手当関係（通勤・住居確認） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-給与等 照会回答 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-給与等 給与関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-給与等 職員の給与等に関する報告及び勧告 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-給与等 職員給与引き去り ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-給与等 資金前渡職員清算書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-給与等 超過勤務関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-給与等 退職手当 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-給与等 過年度給与の返納 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-給与等 法定調書・支払調書（令和７年） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-安全衛生管理 人事委員会通知 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-安全衛生管理 療養報告 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。

7／ 15



行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議会総務-総務経理-厚生福利 財形貯蓄 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-文書 法務・文書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-文書 個人情報保護等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-文書 公文書の管理に関する条例 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-公印 公印取扱者 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-公印 原本証明 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-予算 12月補正 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-予算 ホームページ更新伺（予算関係） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-予算 予算執行協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-予算 予算配当・令達・流用 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-予算 令和８年度当初予算 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-予算 令和８年度当初予算（特殊要因・事業組替） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-予算 収入支出計画報告 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-予算 照会・回答（予算関係） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-予算 照会・回答（財政課　令和７年度予算）給与費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-予算 通知等（予算関係） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-予算 ２月定例会　議案等説明会資料 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-予算 ２月補正 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-予算 ６月補正 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-予算 ９月補正 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-予算 Ｒ７当初予算 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-予算 照会・回答（財政課令和８年度予算）給与費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-決算 令和６年度　歳入歳出決算事項別明細書関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-決算 令和６年度地方財政状況調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-決算 出納局照会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議会総務-総務経理-決算 通知等（決算関係） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議会棟管理 県庁舎等の治安体制 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-議会棟管理 01喫煙専用室 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議会棟管理 放送設備 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議会棟管理 議会棟管理一般 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-出納員 出納員事務引継書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-出納員 出納員補佐任命 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員報酬 議員報酬等検討関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-議員報酬 源泉徴収票 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員報酬 照会・回答 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員報酬 議員報酬引去関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員報酬 議員報酬関係帳票 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員報酬 議員報酬（改選期事務） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員報酬 議員年末調整 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-収入 調定票（その他） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-収入 調定票（歳計外） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-収入 調定票（私用電話料） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-収入 調定票（過年度給与の返納） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-収入 調定（社会保険料） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-収入 調定（議員会館利用料） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 【役務費】会議記録テープ反訳 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 【役務費】官報情報検索サービス ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 【役務費】岩手県議会議会棟Wi-Fiルーター設置 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 【役務費】日経テレコン利用契約 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 【役務費】速記反訳契約 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 ペーパーレス会議システム ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 ボイラー及び地下タンク設備保守業務委託 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 交際費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 会議録データベースシステム運用業務委託 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 使用料及び賃借料 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 公課費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 共済費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 図書管理システム保守委託業務契約 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 報償費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 岩手県議会インターネットライブ中継・オンデマンド放送業務委託 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 岩手県議会タブレット端末（iPad）等賃貸借契約に伴う端末設定業務 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 庭園管理業務委託 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 建築設備定期点検業務 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 役務費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 昇降機設備保守業務委託 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 消火ポンプ改修工事 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 消火器更新業務 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 消防用設備等点検業務委託 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 清掃等業務委託 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 産業廃棄物収集運搬及び処分業務 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 県議会広報に係る企画、媒体制作・媒体制作監理等業務 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 県議会広報パンフレット「わたしたちの県議会」点字版 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 空調機保守業務委託 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 給食業務委託 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 自動火災報知設備ほか改修工事 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 自家用電気工作物保守管理業務委託 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 複写機一括契約（印刷室） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 議員会館修繕（需用費） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 議員会館寝具賃貸借 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 議員会館給食業務委託 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 議員会館（役務費） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 議場システム修繕 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 議場放送システム保守点検業務 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 負担金、補助及び交付金 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 貯水槽等清掃業務 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 除雪業務委託 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 需用費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 食糧費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 県勢便覧作成業務委託 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 【役務費】速記反訳契約 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 【役務費】会議記録テープ反訳 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 【役務費】日経テレコン利用契約 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 使用料及び賃借料 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 交際費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-支出負担行為伺 議員会館受水槽、高架水槽更新工事 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-旅行命令票 その他 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-旅行命令票 人事課合議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-旅行命令票 私用車使用承認 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-旅行命令票 費用弁償 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-経理 会計研修・通知 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議会総務-総務経理-経理 地方公会計 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-政務活動費 その他 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-政務活動費 オンライン化関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-政務活動費 政務活動費交付決定 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-政務活動費 政務活動費収支報告書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-政務活動費 政務活動費収支報告書審査マニュアル ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-政務活動費 照会・回答（政務活動費） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-政務活動費 議員連盟の活動状況調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-監査 予備監査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-監査 包括外部監査 議会事務局は対象外５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-監査 本監査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-監査 照会・回答 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-監査 随時監査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-検査 会計実地検査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員共済会 証明書等交付関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員共済会 議員共済会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員共済会 議員年金・団体補償関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員団体補償 公務災害 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-議員団体補償 議員年金・団体補償関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-証明 証明書等交付関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-行政視察 海外行政視察 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-行政視察 海外行政視察（他県照会・全国・7月） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-行政視察 海外行政視察（他県照会・全国・１月） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-関係団体 内外情勢調査会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-退職議員 議員OB会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議会総務-総務経理-退職議員 議員辞職 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-改選期事務 身分証明書発行（正副議長） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-公務災害 公務災害 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-三者懇 三者懇 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-秘書-行事対応(対外対応) 祝辞 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-秘書-行事対応(対外対応) 電報 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-秘書-行事対応以外(対外対応) 礼状 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-秘書-議員関係団体(議会) 議員親交会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-秘書-議員関係団体(議会) 日韓親善岩手県議会議員連盟 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-秘書-議員関係団体(議会) 議員川柳会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-秘書-関係団体(議会) 役員就任関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-秘書-通知・報告・雑件(共通) 事務引継書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-災害等 岩手県議会災害対策連絡本部 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-人事 発令関係 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 紙

議会総務-総務経理-人事 昇給加算 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-人事 令和７年度定期人事異動関係 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-人事 再任用関係 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-人事 勤勉手当成績率 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-人事 服務 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-人事 職員表彰関係 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-人事 育児休業関係 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員会館管理 建物共済 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-会議等 議員連盟会長会議 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-服務 議員辞職 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-服務 勤務時間インターバル制度 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議会総務-総務経理-法規 公益通報制度実施要綱・運営要領（一部改正） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-法規 子育て、介護等を行う職員のフレックスタイム制度に関する実施要領 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-法規 岩手県議会事務局在宅勤務実施要領 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-法規 諸規定整備 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議会棟管理 県庁舎爆破予告 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-改選期事務 その他 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-改選期事務 任期満了議員関係 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-改選期事務 全員協議会関係 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-改選期事務 政務活動費 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-改選期事務 新議員に対する議会運営等説明会 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-改選期事務 正副議長への議会関係説明 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-改選期事務 正副議長就任関係 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-改選期事務 議員改選に伴う準備事務等打合せ会 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-傍聴 傍聴 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-県庁舎の在り方 県庁舎の在り方等 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-議員会館管理 公共施設個別施設計画 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-服務 岩手県議会事務局職員記章 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-文書 岩手県公文書管理委員会 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-法規 岩手県議会が保有する歴史公文書の保存、利用、廃棄等に関する規程 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-法規 岩手県議会事務局代決専決規程 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-法規 岩手県議会事務局公文書管理規程 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-法規 岩手県議会事務局組織規程 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-法規 岩手県議会事務局職員服務規程 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-法規 岩手県議会傍聴規則の一部改正 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-法規 特別職の職員の給与並びに旅費及び費用弁償に関する条例の一部を改正する条例 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議会総務-総務経理-議員履歴書 議員履歴書 永年保存３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-デジタル社会・ＤＸ推進調査特別委員会デジタル社会・ＤＸ推進調査特別委員会会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-文教委員会 文教委員会会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-農林水産委員会 農林水産委員会会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-教育・子ども政策調査特別委員会 教育・子ども政策調査特別委員会会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-人口減少・若者女性支援調査特別委員会会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-観光・交通政策調査特別委員会 観光・交通政策調査特別委員会会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-総務委員会 総務委員会会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-傍聴 傍聴規則関係 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-脱炭素社会調査特別委員会 脱炭素社会調査特別委員会会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-人口減少・公共インフラ特別委員会会議
記録 会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-グローバル・多文化共生特別委員会会議
記録 会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-こども政策特別委員会会議記録 会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-秘書-栄典(人事) 全国都道府県議会議長会表彰 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 紙

議会総務-秘書-栄典(人事) 叙位・叙勲及び褒章 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 紙

議会総務-秘書-栄典(人事) 総務大臣表彰 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 紙

議会総務-秘書-栄典(人事) 永年勤続表彰 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-法規 競争入札及び随意契約の情報の公表に係る要綱（一部改正） その他 令和18年 3月31日 廃棄 電子

議会総務-総務経理-収入 調定票（公文書公開複写料） その他 令和16年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-収入 調定票（情報公開手数料） その他 令和16年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議事調査-議事管理-庶務 雑件 １年未満 令和8年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-その他特別委員会 東日本大震災津波復興特別委員会（会議記録（課内チェック）) １年未満 令和8年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-復命書 内外情勢調査会 執務室内１年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 ＩＴサポータ関係 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-政策調査-共通 他県等からの照会・回答 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 復命書 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 調査・照会・回答等 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 調査・照会・回答等 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 雑件 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-全国議長会 全国議長会からの情報提供 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-全国議長会 調査・照会・回答等 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-各省庁 各省庁からの情報提供（調査・照会システム） １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-議員提出条例 調査・照会・回答等 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 広聴広報課の広報媒体利用 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-政策調査-広聴広報 その他 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 その他 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-資産公開 調査・照会・回答等 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-共通 事務引継書 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-共通 照会回答 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-共通 雑件 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-図書 寄贈図書受領書・礼状 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-資料 新聞記事収集・切抜・配付 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-図書-資料 資料一般 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-復命書 研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-庶務 他県等照会回答 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議事調査-議事管理-庶務 会議録送付 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-庶務 庶務一般 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-庶務 議決証明 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-庶務 事務引継書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-定例会 発言通告書・質問要旨（担当内確認用） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-要請書 その他 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-各種研修 【ブロック会議】 北海道・東北６県議会事務連絡協議会（議事関係） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-各種研修 令和７年度中堅職員研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-各種研修 新任書記等研修会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-各種研修 全国都道府県議会事務局職員研修会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 法務幹事・法務主任 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-政策調査-広聴広報 Facebook ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-議案等説明会 提出予定議案等説明会（12月臨時会) ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-政策調査-議案等説明会 提出予定議案等説明会（12月定例会) ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-議案等説明会 提出予定議案等説明会（６月定例会) ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-議案等説明会 提出予定議案等説明会（４月臨時会) ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-議案等説明会 提出予定議案等説明会（２月定例会) ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-議案等説明会 提出予定議案等説明会（９月定例会) ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-共通 図書室管理一般 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-共通 復命書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-共通 議会資料 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-図書 その他 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-広報 議会図書室だより ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-事務引継書 事務引継書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-議事管理-庶務 予算関係（議事管理担当内） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議事調査-議事管理-庶務 保有個人情報開示請求 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-庶務 公文書開示請求 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-庶務 年間主要行事計画 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-庶務 来県調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-庶務 議会提要 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-庶務 Ｒ７知事等出張報告等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-庶務 Ｒ７欠席届 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-議会運営委員会 県外調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-常任委員会 正副常任委員長会議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-常任委員会 連合審査会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-議事管理-総務委員会 令和７年度　総務委員会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-総務委員会 令和７年度委員長報告 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-総務委員会 総務委員会 県内・東北ブロック調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-総務委員会 総務委員会　県内調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-総務委員会 総務委員会　県外調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-環境福祉委員会 令和７年度　環境福祉委員会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-環境福祉委員会 令和７年度委員長報告 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-環境福祉委員会 環境福祉委員会　県内・東北ブロック調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-環境福祉委員会 環境福祉委員会　県外調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-文教（商工文教）委員会 令和７年度文教委員会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-文教（商工文教）委員会 令和７年度委員長報告 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-文教（商工文教）委員会 文教委員会　県内・東北ブロック調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-文教（商工文教）委員会 文教委員会　県外調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-農林水産委員会 令和７年度　農林水産委員会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-議事管理-農林水産委員会 令和７年度委員長報告 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議事調査-議事管理-農林水産委員会 農林水産委員会　県内・東北ブロック調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-農林水産委員会 農林水産委員会　県内調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-農林水産委員会 農林水産委員会　県外調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-商工建設（県土整備）委員会 商工建設委員会　県内・東北ブロック調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-議事管理-商工建設（県土整備）委員会 令和７年度委員長報告 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-商工建設（県土整備）委員会 商工建設委員会　県内調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-商工建設（県土整備）委員会 商工建設委員会　県外調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-商工建設（県土整備）委員会 令和７年度　商工建設委員会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-議会改革推進会議 オンライン委員会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-議事管理-定例会・臨時会・予特・決算会議録印刷予算特別委員会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-定例会・臨時会・予特・決算会議録印刷決算特別委員会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-定例会・臨時会・予特・決算会議録印刷第13回定例会（令和７年12月定例会） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-定例会・臨時会・予特・決算会議録印刷第10回臨時会（令和７年４月定例会） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-定例会・臨時会・予特・決算会議録印刷第12回定例会（令和７年９月定例会） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-定例会・臨時会・予特・決算会議録印刷第14回臨時会（令和７年12月臨時会） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-定例会・臨時会・予特・決算会議録印刷第11回定例会（令和７年６月定例会） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-委員会共通 担当書記打合せ会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-議事管理主査マニュアル 議事管理主査マニュアル ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-会議録ＤＢシステム 会議録データベースシステム運用業務委託 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-タブレット端末・ペーパーレス会議シス
テム タブレット端末・ペーパーレス会議システム関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-タブレット端末・ペーパーレス会議シス
テム タブレット端末（iPad）等賃貸借契約【契約】 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-タブレット端末・ペーパーレス会議シス
テム 岩手県議会ペーパーレス会議システム運用業務委託【契約】 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 ファイル管理簿 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 事務分担表 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 事務引継書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議事調査-政策調査-共通 課内予算関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 議会資料 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 請負の状況の公表 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-政策調査-本会議 意見書提出 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-全国議長会 事務局職員研修会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-全国議長会 内閣総理大臣と議長との懇談会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-全国議長会 地方六団体 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-全国議長会 新年祝賀の儀 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-全国議長会 通知（国からのも含む） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-全国議長会 都道府県議会議員研究交流大会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-全国議長会 都道府県議会女性議員研究交流大会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 テレビ中継（情報ハイウェイ） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-政策調査-広聴広報 代表質問テレビ中継 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-政策調査-広聴広報 多様な媒体を活用した広報 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-政策調査-広聴広報 情報公開 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-政策調査-広聴広報 政策調査通信 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-政策調査-広聴広報 きょうの県議会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 インターネットライブ中継・オンデマンド配信業務 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 インターネット中継（（中継ページ更新関係）) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 インターネット中継（（ライブ・オンデマンド）) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 インターネット中継（YouTube） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 ホームページ ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 傍聴案内ポスター ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 傍聴案内ポスターデザインコンテスト ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 公文書開示請求 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議事調査-政策調査-広聴広報 展示広報 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 希望郷いわてモニターアンケート ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 常任委員会等会議記録の配架 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 広聴広報会議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 県政提言 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 県議会出前講座 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 県議会広報に係る企画、媒体制作・媒体制作監理等業務 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 県議会広報パンフレット ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 著作物使用許諾申請 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 請負の状況の公表 執務室内５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 県議会出前講座（令和８年度) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-自主調査 議会資料（№５　令和８年度当初予算審議資料) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-政策調査-自主調査 事務必携 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-自主調査 依頼調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-自主調査 四年の歩み ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-自主調査 政策調査通信 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-自主調査 県勢便覧 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-自主調査 議会資料（№４　企業会計決算審議資料　企業局分) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-自主調査 議会資料 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-自主調査 議会資料（№９　２月補正予算案審議資料) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-自主調査 議会資料（№５　企業会計決算審議資料　医療局分) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-自主調査 議会資料（№２　普通会計決算審議資料) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-自主調査 議会資料（№６　令和８年度当初予算審議資料（その３）) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-各種協議会 全国過疎地域連盟 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-各種協議会 全国過疎地域連盟（機関誌「過疎情報」) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議事調査-政策調査-各種協議会 北海道・東北六県議会事務連絡協議会（調査・図書関係） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-各種協議会 市町村議会意見書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-資産公開 県議会議員の資産等公開関係（議長報告・公開準備関係) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-資産公開 県議会議員の資産等公開関係（制度の手引・報告書提出依頼関係) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-資産公開 県議会議員の資産等公開関係（記者クラブ事前説明会関係) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-資産公開 訂正届 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-資産公開 閲覧 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-共通 予算 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-共通 利用者カード・利用者登録データ管理一般 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-共通 貸出登録申込書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-共通 配布資料収集 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-図書 図書収集方針 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-図書 図書等購入 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-図書 図書等選定会議（図書見計らい） 図書等選定会議構成員５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-図書 図書管理システム一般 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-図書 図書管理システム保守委託業務契約 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-図書 照会回答 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-図書 督促 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-図書 継続図書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-図書 除籍（行政資料含む） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-資料 会議録等製本 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-資料 新聞記事クリッピング ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-資料 県政記事索引 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-資料 行政資料収集 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-資料 資料購入 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議事調査-図書-資料 配架雑誌 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-自主調査 情報 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-自主調査 情報（別冊） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-依頼調査 依頼調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-協会・協議会 会議一般 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-協会・協議会 全国図書館協会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-協会・協議会 全国専門図書館協議会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-協会・協議会 公共・大学・専門図書館等連絡協議会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-協会・協議会 北海道・東北六県議会事務局連絡協議会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-協会・協議会 国立国会図書館 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-協会・協議会 岩手県図書館協会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-協会・協議会 日本図書館協会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-協会・協議会 研修一般 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-協会・協議会 北日本図書館連盟 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-広報 傍聴アンケート ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-事務分担表 併任書記発令 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-常任委員会 常任委員会調査 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-請願陳情書 令和７年度請願陳情等 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-議事管理-要請書 要請書　第11回定例会（令和７年６月） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-要請書 要請書　第９回定例会（令和７年２月） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-要請書 要請書　第15回定例会（令和８年２月） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-議事管理-要請書 要請書　第13回定例会（令和７年12月） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-要請書 要請書　第14回臨時会（令和７年12月） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-要請書 要請書　第12回定例会（令和７年９月） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査 改選期事務 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議事調査-政策調査-協議等の場 発議案（議運発議）調整関係 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-特別委員会 デジタル社会・新産業創出調査特別委員会（令和７年４月16日閉会中、令和７年６
月３日県内調査、令和７年８月６日閉会中、令和７年９月３日閉会中) 執務室内１０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-特別委員会 人口減少・若者女性支援調査特別委員会 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-特別委員会 特別委員会（設置・招集等） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-特別委員会 脱炭素社会調査特別委員会 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-特別委員会 観光・交通政策調査特別委員会 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-特別委員会 こども政策調査特別委員会（令和７年10月10日（正副委員長互選）、令和８年１月
15日閉会中) 執務室内１０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-特別委員会 グローバル化・多文化共生調査特別委員会（令和７年10月10日（正副委員長互選）
、令和８年１月15日閉会中) 執務室内１０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-特別委員会 人口減少・公共インフラ調査特別委員会（令和７年10月10日（正副委員長互選）、
令和８年１月15日閉会中) 執務室内１０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-特別委員会 防災・減災対策調査特別委員会（令和７年10月10日（正副委員長互選）、令和８年
１月15日閉会中) 執務室内１０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-特別委員会 こども政策調査特別委員会（令和８年４月15日閉会中、令和８年６月４日県内調査
) １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-特別委員会 グローバル化・多文化共生調査特別委員会（令和８年度) １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-その他特別委員会 東日本大震災津波復興特別委員会（現地調査) １０年 令和18年 3月31日 廃棄 電子

議事調査-政策調査-その他特別委員会 東日本大震災津波復興特別委員会（世話人会) １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-その他特別委員会 東日本大震災津波復興特別委員会（委員会) １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-その他特別委員会 東日本大震災津波復興特別委員会 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-全国議長会 各委員会等 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 紙

議事調査-政策調査-全国議長会 事務局長会 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-全国議長会 役員会 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-全国議長会 役員（理事等） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-全国議長会 総会 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-ブロック議長会 北海道・東北六県議会議員研究交流大会 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-ブロック議長会 第147回北海道・東北六県議会議長会議（秋田県開催） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-ブロック議長会 第148回北海道・東北六県議会議長会議（青森県開催） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-ブロック議長会 第149回北海道・東北六県議会議長会議（山形県開催） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議事調査-政策調査-ブロック議長会 第150回北海道・東北六県議会議長会議（岩手県開催） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-ブロック議長会 第152回北海道・東北六県議会議長会議（宮城県開催） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-ブロック議長会 第151回北海道・東北六県議会議長会議（福島県開催） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 いわて県議会だより（全世帯配布市町村委託業務) １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 いわて県議会だより（第194号（令和７年２月定例会）) １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 情報公開審査会 執務室内１０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 県民と県議会との意見交換会 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 いわて県議会だより（第195号（令和７年６月定例会）) １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 いわて県議会だより（第196号（令和７年９月定例会）) １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 いわて県議会だより（第197号（令和７年12月定例会）) １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 いわて県議会だより（第198号（令和８年２月定例会）) １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-自主調査 政策調査（議員） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-各種協議会 地すべりがけ崩れ対策都道府県議会協議会 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-各種協議会 活動火山・大規模地震対策都道県議会協議会 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-各種協議会 県議会議長、市議会議長会及び町村議会議長会連携会議 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-各種協議会 財政基盤強化対策県議会議長協議会 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-統計 利用統計 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-統計 図書・資料収集状況 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-商工建設委員会 商工建設委員会会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議会総務-総務経理-教育・子ども政策調査特別委員会 教育・子ども政策調査特別委員会会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-例規 岩手県議会会議規則 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-例規 岩手県議会先例集の定期検討 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-例規 岩手県議会先例集第15次改訂関係 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-例規 岩手県議会委員会条例 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-議員の進退身分 議員の辞職について ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議事調査-議事管理-議員の進退身分 議員氏名の通称使用 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-議員報告 会派代表者の変更について ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-各会派代表者会議 代表者会議・会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 紙

議事調査-議事管理-各会派代表者会議 定例会・臨時会の招集内報 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 紙

議事調査-議事管理-全員協議会 全員協議会・臨時会運営 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-全員協議会 全員協議会会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-定例会 第12回県議会定例会（９月定例会） ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-定例会 第13回県議会定例会（12月定例会） ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-定例会 第15回県議会定例会（２月定例会） ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-定例会 第11回県議会定例会（６月定例会） ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-議会運営委員会 議会運営委員会 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-議会運営委員会 議会運営委員会・会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-総務委員会 総務委員会・会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-環境福祉委員会 環境福祉委員会・会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-文教（商工文教）委員会 文教（商工文教）委員会・会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-農林水産委員会 農林水産委員会・会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-予算特別委員会 予算特別委員会 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-決算特別委員会 決算特別委員会 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-議会改革推進会議 議会改革推進会議 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-議員定数等検討会議 議員定数等検討会議 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-各種委員 法令に基づき任命される附属機関の委員等（各種委員） ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-臨時会 第10回県議会臨時会（令和７年４月） ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-議事管理-臨時会 第14回県議会臨時会（令和７年12月） ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 岩手県議会情報公開条例の解釈及び運用基準 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 紙

議事調査-政策調査-共通 岩手県議会著作物使用許諾取扱要領 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議事調査-政策調査-共通 岩手県議会が保有する個人情報の保護等に関する規程　制定・改正原議 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 岩手県議会事務局調査業務実施要綱 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 岩手県議会個人情報の保護等に関する条例　制定・改正原議 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 岩手県議会個人情報の保護等に関する条例　解釈及び運用基準 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 岩手県議会個人情報保護等事務取扱要綱制定・改正原義 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 岩手県議会情報公開事務取扱要綱制定・改正原議 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 岩手県議会情報公開条例制定・改正原議 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-共通 岩手県議会個人情報取扱事務等の委託基準　制定・改正原議 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-協議等の場 発議案調整会議会議記録 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-特別委員会 デジタル社会・新産業創出調査特別委員会（会議記録) ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-特別委員会 脱炭素社会調査特別委員会（会議記録) ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-特別委員会 こども政策調査特別委員会（会議記録) ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-特別委員会 防災・減災対策調査特別委員会（会議記録) 執務室内３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-その他特別委員会 東日本大震災津波復興特別委員会（会議記録（震災への対応状況を含む）) ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-県政調査会 県政調査会先例資料 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-県政調査会 第７回県政調査会 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-県政調査会 第10回県政調査会（臨時会） ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-県政調査会 第９回県政調査会 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-県政調査会 第８回県政調査会 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-県政調査会 第11回県政調査会 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-県政調査会 第12回県政調査会 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-広聴広報 個人情報開示請求 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-政策調査-資産公開 例規 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-例規 例規原義 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

議事調査-図書-図書 図書等原簿 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

議事調査-図書-議会史 議会史編さん ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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